
ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG LÊ LỢI 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:         /CTr-UBND Phường Lê Lợi, ngày       tháng 01 năm 2025 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC 
Xây dựng chương trình công tác tuần của UBND phường Lê Lợi 

(Từ ngày 06/01/2025 đến ngày 10/01/2025) 

 

STT 
Thứ/Ngày 

triển khai 
Nội dung công việc 

Thể loại 

VB 

Lãnh đạo 

phụ trách 

Chuyên 

môn thực 

hiện 

Ngày hoàn 

thành 

Cơ quan, đơn vị, 

bộ phận phối hợp 

Ghi chú 

 

1 
Thứ 2, ngày 

06/01/2025 

Hội nghị giao ban trực 

tuyến công tác đầu tuần 
Họp 

Tập thể 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

Toàn thể 

CBCC, các 

chức danh 

hoạt động 

không 

chuyên 

trách 

phường; 

Trưởng 

công an 

Vào lúc 7 giờ 00 

phút ngày 

06/01/2025 

 

Tại Hội 

trường 

UBND 

phường 

Kiểm tra công tác 

CCHC 
Kiểm tra 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

Y Quưnh, 

Công chức 

Văn phòng 

- Thống kê 

Vào lúc 7 giờ 30 

phút, ngày 

06/01/2025 

CBCC có liên 

quan 
 



 

Đối chiếu tình hình chi 

ngân sách năm 2024; 

Đối chiếu tài khoản 

tiền gửi tại KBNN năm 

2024 

 

 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

 

Nguyễn 

Thị Hồng 

Vinh, Công 

chức Tài 

chính - Kế 

toán 

06/01/2025   

Kết quả ra quân lập lại 

trật tự đô thị, vệ sinh 

môi trường và xử lý 

hành lang an toàn 

đường bộ trên địa bàn 

phường 

Báo cáo 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

Đặng 

Giang Đình 

Dân, Công 

chức Địa 

chính - Xây 

dựng  

06/01/2025  
CBCC có liên 

quan 
 

Kết quả ra quân tháo 

gỡ, xóa bỏ quảng cáo, 

rao vặt không đúng quy 

định trên địa bàn 

phường 

Báo cáo 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

 

Trần Thị 

Hương 

Giang, 

Công chức 

Văn Hóa - 

Xã hội 

 

06/01/2025 
CBCC có liên 

quan 
 

Tiếp tục ra quân lập lại 

trật tự đô thị trên địa 

bàn 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

 

Đặng 

Giang Đình 

Dân, Công 

chức Địa 

chính - Xây 

dựng 

 

Thường xuyên 
CBCC có liên 

quan 
 



2 

Thứ 3, Ngày 

07/01/2025 

Xây dựng Kế hoạch 

Xây dựng “Phường đạt 

chuẩn đô thị văn minh” 

năm 2025 trên địa bàn 

phường Lê Lợi 

 

Kế hoạch 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND  

 

Trần Thị 

Hương 

Giang, 

Công chức 

Văn Hóa - 

Xã hội  

 

07/01/2025 
CBCC có liên 

quan 
 

Sửa chữa và làm mới 

mô hình học cụ để 

tham gia hội thi sáng 

kiến cải tiến Mô hình 

học cụ năm 2024 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Minh 

Biên, CT 

UBND 

Ban Chỉ 

huy quân 

sự phường 

Thường xuyên 
CBCC có liên 

quan 
 

Nhập hồ sơ chứng từ 

thu chi đoàn phí năm 

2024 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Minh 

Biên, CT 

UBND 

Nguyễn 

Thị Hồng 

Vinh, Công 

chức Tài 

chính - Kế 

toán 

07/01/2025 
CBCC có liên 

quan 
 

 

Thực hiện công tác 

chứng thực, Công tác 

hộ tịch, thu phí, lệ phí 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Tấn 

Đức 

PCT, 

UBND 

 

Trịnh Thị 

Thanh 

Phương, 

Công chức 

Tư pháp - 

Hộ tịch 

 

Thường xuyên 
CBCC có liên 

quan 
 



Kết quả kiểm tra quản 

lý tình hình khai thác 

khoáng sản trên địa bàn 
Báo cáo 

Rông A Ba 

Ruk, PCT 

UBND 

Đặng 

Giang Đình 

Dân, Công 

chức Địa 

chính - Xây 

dựng 

07/01/2025 
CBCC có liên 

quan 
 

Tiếp tục ra quân lập lại 

trật tự đô thị trên địa 

bàn 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

 

Đặng 

Giang Đình 

Dân, Công 

chức Địa 

chính - Xây 

dựng 

 

Thường xuyên 
CBCC có liên 

quan 
 

3 
Thứ 4, ngày 

08/01/2025 

 

 

Báo cáo kết quả rà soát, 

xác định thân nhân của 

liệt sĩ chưa xác định 

được danh tính; tiếp 

nhận yêu cầu tích hợp 

AND vào cơ sở dữ liệu 

Căn cước trên địa bàn  

 

 

 

Báo cáo 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND  

 

Trần Thị 

Hương 

Giang, 

Công chức 

Văn hóa - 

xã hội 

08/01/2025 
CBCC có liên 

quan  



Hội nghị tiếp xúc cử tri 

sau Kỳ họp thứ 9 

HĐND thành phố 
Hội nghị 

Tập thể 

Lãnh đạo 

UBND 

phường 

 

Vào lúc 14 giờ 

00, ngày 

08/01/2025 

Toàn thể CBCC 

và các đơn vị có 

liên quan tham dự 

Tại Hội 

trường 

UBND 

phường 

Nhập hồ sơ chứng từ 

thu chi đoàn phí năm 

2024  

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Minh 

Biên, CT 

UBND 

 

Nguyễn 

Thị Hồng 

Vinh, Công 

chức Tài 

chính - Kế 

toán 

08/01/2025 
CBCC có liên 

quan  

Kết quả triển khai công 

tác phòng, chống dịch 

sốt xuất huyết Dengue  

trên địa bàn 

Báo cáo 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

Trịnh Thị 

Thanh 

Phương, 

Công chức 

Tư pháp - 

Hộ tịch 

08/01/2025 
CBCC có liên 

quan 
 

Báo cáo tình hình liên 

quan đến công tác nội 

chính và phòng chống 

tham nhũng định kỳ 

Báo cáo  

Đặng Minh 

Biên, CT 

UBND 

Nguyễn Phi 

Hiền, Công 

chức Tư 

pháp - Hộ 

tịch 

08/01/2025 CBCC liên quan  

Thực hiện công tác 

chứng thực, Công tác 

hộ tịch, thu phí, lệ phí  

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Tấn 

Đức 

PCT, 

UBND 

 

Trịnh Thị 

Thanh 

Phương, 

Thường xuyên CBCC liên quan  



Công chức 

Tư pháp - 

Hộ tịch 

 

Tiếp tục ra quân lập lại 

trật tự đô thị trên địa 

bàn 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

 

Đặng 

Giang Đình 

Dân, Công 

chức Địa 

chính - Xây 

dựng 

 

Thường xuyên 
CBCC có liên 

quan 
 

4 
Thứ 5, ngày 

09/01/2025 

Hoàn thiện chứng từ 

chi thường xuyên 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Minh 

Biên, CT 

UBND 

 

Nguyễn 

Thị Hồng 

Vinh, Công 

chức Tài 

chính - Kế 

toán 

09/01/2025 
CBCC có liên 

quan 
 

 

Triển khai Thông báo 

đăng ký tiết mục văn 

nghệ tham gia Hội thi 

tiếng hát người khuyết 

tật lần thứ III năm 2025 

 

Tập huấn 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

Trần Thị 

Hương 

Giang, 

Công chức 

Văn hóa - 

Xã hội 

09/01/2025 
CBCC có liên 

quan 
 



Thực hiện công tác 

chứng thực, Công tác 

hộ tịch, thu phí, lệ phí.  

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Tấn 

Đức 

PCT, 

UBND 

Trịnh Thị 

Thanh 

Phương, 

Công chức 

Tư pháp - 

Hộ tịch 

 

Thường xuyên 
CBCC có liên 

quan 
 

Tổ chức tiếp dân 

thường kỳ Tiếp dân 

Đặng Minh 

Biên, CT 

UBND 

 

Nguyễn 

Thị Song 

Hương, 

Công chức 

Văn phòng 

- Thống kê 

 

09/01/2025 
CBCC có liên 

quan 

Tại phòng 

tiếp dân 

của UBND 

phường 

Tiếp tục ra quân lập lại 

trật tự đô thị trên địa 

bàn. 

 

 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

 

Đặng 

Giang Đình 

Dân, Công 

chức Địa 

chính - Xây 

dựng 

 

 

Thường xuyên 

 

CBCC có liên 

quan 

 

5 
Thứ 6, ngày 

10/01/2025 

 

Xây dựng kế hoạch về 

nội dung sử dụng Quỹ 

đền ơn đáp nghĩa theo 

đúng quy định tại Điều 

179 Nghị định 

131/2021/NĐ-CP ngày 

30 tháng 12 năm 2021 

Kế hoạch 

 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

Trần Thị 

Hương 

Giang, 

Công chức 

Văn hóa - 

Xã hội  

10/01/2025 
CBCC có liên 

quan 
 



của Chính phủ, nhằm 

nâng cao hiệu quả sử 

dụng Quỹ đền ơn đáp 

nghĩa 

Tổ chức tiếp dân 

thường kỳ Tiếp dân 

Đặng Minh 

Biên, CT 

UBND 

 

Nguyễn 

Thị Song 

Hương, 

Công chức 

Văn phòng 

- Thống kê 

 

10/01/2025 
CBCC có liên 

quan 

Tại phòng 

tiếp dân 

của UBND 

phường 

 

Triển khai văn bản tăng 

cường công tác bảo 

đảm an toàn 

thông tin mạng hướng 

tới dịp Tết Nguyên 

đán Ất Tỵ và Lễ kỷ 

niệm 95 năm thành 

lập Đảng Cộng sản 

Việt Nam 

 

Công văn 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

Y Quưnh, 

Công chức 

Văn phòng 

- Thống kê 

10/01/2025 

 

CBCC có liên 

quan 

 

Giao ban định kỳ công 

tác tài chính  
Họp 

Đặng Minh 

Biên, CT 

UBND 

 

Nguyễn 

Thị Hồng 

Vinh, Công 

chức Tài 

chính - Kế 

toán 

10/01/2025 

 

CBCC có liên 

quan 

Tại Phòng 

Tài chính - 

Kế hoạch 



Thực hiện công tác 

chứng thực, Công tác 

hộ tịch, thu phí, lệ phí 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Tấn 

Đức 

PCT, 

UBND 

Trịnh Thị 

Thanh 

Phương, 

Công chức 

Tư pháp - 

Hộ tịch 

 

Thường xuyên 
CBCC có liên 

quan 
 

Giao ban công tác Địa 

chính định kỳ  Họp  

 

Đặng 

Giang Đình 

Dân, Công 

chức Địa 

chính - Xây 

dựng 

Tham dự 

10/01/2025  

tại phòng 

Tài nguyên 

và Môi 

trường 

thành phố 

Tiếp tục ra quân lập lại 

trật tự đô thị trên địa 

bàn 

Công 

việc 

chuyên 

môn 

Đặng Tấn 

Đức, PCT 

UBND 

 

Đặng 

Giang Đình 

Dân, Công 

chức Địa 

chính - Xây 

dựng 

 

Thường xuyên 
CBCC có liên 

quan 
 

 

Nơi nhận:      
- UBND thành phố (b/c); 

- TT Đảng ủy - HĐND phường; 

- Chủ tịch và các Phó CT UBND phường;  

- Các CBCC UBND phường; 

- Lưu: VT UBND. 

 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

Đặng Minh Biên 
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