UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: 418 /QD-UBND Kon Tum, ngay /7thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vue dan t§c thugc pham vi chirc nang quan ly ciia Ban Dan t§c
trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, b sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chink quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngdy 06 thang 12 niam 2021 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thiang 11 nam 2018 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé hedng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé6 52/0P-UBND ngay 26 thang 01 ndm 2024 cia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc
thay thé linh viee Dan téc thuéc pham vi chirc ndng quan 1y ciia Ban Dén téc
trén dia ban tinh,

Theo dé nghi cua Truong Ban Dan toc tinh tai To trinh s6 13/TTr-BDT
ngay 08 thang 5 ndm 2024 vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh linh vie Dadn téc thuéc pham vi chirec nang quan ly ciia Ban
Dan toc trén dia ban tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd trong giai
quyét thi tuc hanh chinh linh virc Dan toc thudc pham vi chirc ning quan 1y cta
Ban Dan tdc trén dia ban tinh (cé Danh muc va ngi dung quy trinh kém theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. Truéng Ban Dan tdc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén; Chu tich
Uy ban nhan dan cp x4 c6 trach nhiém phan cong can bd, cong chic, vién chirc
thuc hién cac budc xur 1y cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh



kém theo Quyét dinh nay.

2. Vian phong Uy ban nhan dén tinh phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan
thiét lap cAu hinh dién tu; déng thoi, to chtre thuc hién viée cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh
1én Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé
cac quy trinh ndi bo tai Quyét dinh s6 224/QD-UBND ngay 05 thang 5 nim
2021 cta Chu tich Uy ban nhéan dan tinh vé viéc phé duyét bd sung quy trinh noi
b trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh viuc Dén toc thudc tham quyén giai
quyét ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Truéng Ban Dan toc tinh;
Thu trudng cac sd, ban nganh thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;
Giam dbc Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cap xd va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. Yhecutt —

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c/dao);
- Van phong UBND tinh:

+ Pho CVP - Tra Thanh Tri (d@é tr/khai);

+ Trung tim PVHCC tinh (dé t/hién);

- UBND céc huyén, thanh phd (dé t/hién);

- UBND céc x4, phuong, thi trin (dé t/hién);
- Vién théng Kon Tum (@é p/hop);

- Luu: VT, TTHCC.Lnp.

<. CHU TICH

€ Ngoc Tuan



PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH LINH VU'C DAN TQC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA BAN DAN TQC TREN PIA BAN TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 478 /OP-UBND ngay /7thang 7 niam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN CHUNG CAC CAP (CAP TiNH, CAP HUYEN, CAP XA): 02 TTHC

TT Mai s6 TTHC Linh vuc/Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I Linh vuc: Dan téc (02 TTHC)

- Ban Dan tdc tinh.
1 1.012222.H34 Thu tuc cong nhan ngudi c6 uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sb ilu;lljéill ban nhan dan  cap

- Uy ban nhén dan cép x4

- Ban Dan tdc tinh.

Thu tyc dua ra khoi danh sach va thay thé, bo sung ngudi co uy tintrong | - Uy ban nhan dan cap
dong bao dan tdc thi€u so huyén.

- Uy ban nhan dan cép xa

2 1.012223.H34

Tong cong: 02 thi tuc hanh chinh (trong dé: 02 thii tuc thugc tham quyén giai quyet cua Ban Dan tgc tinh, UBND cdp huyén, cdp x8
thwe hién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh/Bé phdn Tiép nhén va Tra két qud cdp huyén, cap xa).
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PHAN 11

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ

A. Quy trinh ndi bj trong gidi quyét TTHC thudc thAim quyén giai quyét ciia Ban Dan tdc, UBND cip huyén, cip xa thwc hién
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh/Bj phan Tiép nhin va Tra ket qua cia UBND cap huyén, cap xa: 02 quy trinh

l. Linh

vwe: Dan tdc (02 quy trinh).

Quy trinh s6 01: Thii tuc cdng nhan ngwoi c6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu so.

phan ho so.

+ Phan loai thanh phan h so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén h¢ thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén ho so cho lanh
dao UBND cap xa chi dao, phan cong
cong chirc phu trach cong tdc dan tdc cap
xa giai quyet.

phan Tiép nhan va
Tra ket qua cua
UBND cap xa

Trinh tuw . o Thoi gian thue
. . A n ‘A Trach nhi¢m thuc ‘A ; \ £ - Z
cac budc Noi dung cong viéc o hién (ngay/ngay Két qua/san pham
o hi¢n X A
thuc hién : lam viéc)
1. Uy ban nhén dan cip xa: 05 ngay lam viéc
2 . _ - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: qué/ }i)hiéll)l yéu ciu bd sﬁ ng hoan
+ Kiém tra tai khodn cua cé nhan, t6 chic. thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
Truong hop t6 chire, ca nhan chua co tai giai quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hodc huéng dan dang ky trinh giai quyét hd so
tqren C(gng PV?QG',(LHH y: , Truqong hop - Vin ban dé nghi kém theo Bién ban
uy quyén thi dang ky tai khoan cta nguoi A he A Hoi nghi dan cu thon; bién ban hop
dy quyen). cong chue, vien lién tich thon theo MAu s6 01, Mau 02
So hc’za h6 so TTHC: lcérgc’ Viélc ariai Vgg cua Phu luc I ban hanh kém theo
Budce 1 + Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh ; ' . | 3,5ngay lam viéc | Quyet dinh 988/QD-UBDT ngay

21/12/2023 cua BO Chu
nhiém Uy ban Dan tdc

- Du thao van ban dé nghi cia UBND
xd kém theo bién ban kiém tra cta xa
theo Mau s6 03 ctia Phu luc I ban
hanh kém theo Quyét dinh 988/QD-
UBDT ngay 21/12/2023 cua B
truong, Chu nhi¢ém Uy ban Dan toc.

trudng,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét




ho so

(kém theo toan bg ho so ciia TTHC).

- HO so duogc sb hoa tai buédc tiép
nhan.

- Vin ban dé nghi kém theo bién ban
kiém tra cua x3 theo Mau s 03 cua
Phu luc I ban hanh kém theo Quyét
dinh 988/QB-UBDT ngay 21/12/2023

Budc2 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND | 1 |\ lam viée | ctia B truéng, Chii nhiém Uy ban
cap xa Dan toc
- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bé hé so cua
TTHC)
- Van ban dé nghi kém theo bién ban
kiém tra cua x@ theo Mau s6 03 cua
Cong chuc, vién Phu lyc I ban hanh kér‘n theo Quyét
Chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va chic, nhin vién d%nh 92}8/Q1?-UBDTWngayA21/12{2023
Bude3 | 4 IZét qua cta UBND cé}s huyén . lam viéc tai B9 | 0,5 ngdylamvice | cua Bo truong, Chu nhi¢m Uy ban
' phan Tiép nhan va Dan toc
Tra két qua cua - Phiéu kiém soét qua trinh glal quyét
UBND cap xa hd so (kém theo toan bg hé so cua
p
TTHC)
2. Uy ban nhén dén cip huyén: 05 ngay lam viéc
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Kiém - Gié}’ tié"p nhén hé} SO Yél hen tra két
tra tai khodn ctia ¢4 nhan, td chirc. Coéng chirc, vién qud/ Phiéu yéu cau bd sung hoan
S8 hoa hd so TTHC: chitc, nhan vién thién hérsor/‘ Phiéu '[1‘;1’ chQi tiép nhan
Buée 1 + Kiém tra dif lidu dién tir cia cdc thanh lam viéc tai B0 0,5 ngay lam viéc gidi quyet ho §0’/ Phiéu kiém soat quy

phan hd so.
+ Phan loai thanh phan h so can s6 hoa.

+ Ky s0 tai liéu dé chuyén hd so cho

phan Tjép nhan va
Tra két qua cua
UBND cap huyén

trinh giai quyét ho so

- Vin ban dé nghi kém theo bién ban
kiém tra cua xa theo Mau s6 03 cua
Phu luc I ban hanh kém theo Quyét




Phong Dan toc/Van phong HDND-
UBND cép huyén xu 1y, giai quyét

dinh 988/QD-UBDT ngay 21/12/2023
cua BO truong, Chui nhiém Uy ban
Dan tdc (kém theo todn bé hé so cia
TTHC)

- HO so duogc sb hoa tai buédc tiép
nhan.

Budc 2

Lanh dao Phong Dan toc/ Van phong
HDND-UBND cap huyén tiép nhan ho so
va chuyén cho chuyén vién xur ly

Ldnh dao Phong
Dan tdc cip huyén/
Van phong HDND-
UBND cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

hd so (kém theo toan bé hé so cua
TTHC)

Bwoc 3

Chuyén vién thidm dinh hd so, téng hop,
kiém tra va lap hd so danh sach dé nghi
cong nhan ngudi cd uy tin trinh 1anh dao
UBND huy¢n xem xét, xur 1y

Chuyén vién duoc
giao XU ly

2,5 ngay lam vi¢c

- Du thao van ban dé nghi caa UBND
huyén gui xin ¥ kién ctia Ban Dan toc
tinh kém theo bang tong hop danh
sach dé nghi céng nhan ngudi co uy
tin theo Mau s 04 ctia Phu luc I ban
hanh kém theo Quyét dinh 988/QD-
UBDT ngay 21/12/2023 cua B
trudng, Chua nhiém Uy ban Dan tdc

- Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét

hd so (kém theo toan bg hé so cua
TTHC)

Bwoc 4

Chuyén hd so, van ban dé nghi cua UBND
huyén giri Ban Dan tdc tinh

Ldnh dao Phong
Dan toc cip huyén/
Van phong HDND-
UBND cép huyén

0,5 ngay lam viéc

- Vian ban dé nghi cia UBND huyén
gul xin y kién Ban Dan toc tinh kém
theo bang tong hop danh sach d& nghi
cong nhan ngudi co uy tin theo Mau
s6 04 ctua Phy luc I ban hanh kém
theo Quyét dinh 988/QD-UBDT ngay
21/12/2023 cua B truong, Chu
nhiém Uy ban Dan toc

- Phiéu kiém soat qua trinh gial quyét
hd so (kém theo toan bg hé so cua




TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét vin ban dé nghi cua UBND
huyén guri Ban Dan tdc tinh

Lanh dao UBND
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Vin ban dé nghi cia UBND huyén
gul Xin y kién Ban Dan toc tinh kém
theo bang téng hop danh sach dé nghi
cong nhan ngudi co uy tin theo Mau
s0 04 cta Phy luc I ban hanh kém
theo Quyét dinh 988/QD-UBDT ngay
21/12/2023 cua B§ truéng, Chu
nhi¢m Uy ban Dan tdc

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét

hd so (kém theo toan bé hé so cua
TTHC)

Bwoc 6

Chuyén hd so dén Ban Dén tdc tinh

Cong chuc, vién
chitc, nhan vién
lam viéc tai B0
phan Tiép nhan va
Tra két qua cua

0,5 ngay lam viéc

- Vian ban dé nghi cia UBND huyén
gui xin y kién Ban Dan toc tinh kém
theo ban tong hop danh sach dé nghi
cong nhan ngudi c6 uy tin theo Mau
s0 04 cla Phy luc I ban hanh kém
theo Quyét dinh 988/QD-UBDT ngay
21/12/2023 caa B¢ truong, Chu
nhi¢m Uy ban Dan tdc

UBND cép huyén
P ALye - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bg hé so cia
TTHC)
3. Ban Dan tgc: 05 ngay lam viéc
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Kiém Cong chuc, vién - Vian ban dé nghi cia UBND huyén

Budce 1

tra tai khoan cta ca nhan, to churc.

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir li€u dién tir cua cac thanh
phan ho so.

+ Phan loai thanh phan h so can s6 hoa.

chirc, nhan vién cia
don vi lam viéc tai
Trung tam Phyc vu
hanh chinh cdng
tinh

0,5 ngay lam viéc

gul Xin y kién Ban Dan toc tinh kém
theo bang tong hop danh sach d& nghi
cong nhan ngudi c6 uy tin theo Mau
s6 04 cua Phuy luc I ban hanh kém
theo Quyét dinh 988/QD-UBDT ngay
21/12/2023 cia B truong, Chu




+ Ky sb tai lieu dé chuyén ho so cho
chuyén chuyén vién theo doi gidi quyét ho
SO

nhiém Uy Ban Dan toc (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Téng hop, phdi hop véi cac co quan lién
quan (Ban Dan van Tinh uy, Cong an tinh,

Lanh dao, chuyén
vién Phong Hanh

Du thao van ban cia Ban Dan toc guri
cac co quan li€n quan: Ban Dan van

Budc 2 Uy ban MTTQ tinh) kiém tra, ra sodt d& | chinh - Téng hop 01 ngay lam viéc | Tinh uy, (;ong an tinh, py AbaI}
nghi cila UBND huyén MTTQVN tinh (kem theo toan bo ho
sl : so cua TTHC)
Téng hop ¥ kién tham gia ctia cac co quan
lién quan (Ban Dan van Tinh uy, Cong an Linh d v Duy thao van ban cua Ban Dén toc giri
Buéc 3 tinh, Uy ban MTTQ tinh) hoan thién hd so | =" Pha\oj ¢ H‘{yeﬁl 2,5 ngay lam vi¢c | Uy ban nhan dén cap huyén (kem theo
trinh Lanh dao Ban Dan tdoc xem xét, phé vien Or}g an toan bo ho so cua TTHC)
duyét chinh - Tong hop
o A s va e T A 1A Vin ban cta Ban Dan toc giri Uy ban
Buoérc 4 f;l © hilu}g van ban gui Uy ban nhan dan Lanh dao Ban Dan | 0,5 ngay lam vi¢c | nhan dén cap huyén (kém theo toan
p huye toc bo ho so cua TTHC)
Cong chuc, vién
ISR \ A . N chire, ph\an Vl.efl cua Vién ban cta Ban Dan tdc gui Uy ban
, Chuyén van ban B0 phan Ti€p nhan va | don vi lam viéc tai N A RV n A R
Buéc 5 ST A .k A A 0,5 ngay lam viéc | nhan dan cap huyén (kém theo toan
Tra két qua cap huyén Trung tdm Phuc vu A1 2 .
X . o bo ho so cia TTHC)
hanh chinh cong
tinh
4. Uy ban nhan dén cip huyén: 10 ngay lam viéc
Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tur: Kiém | S
tra tai khoan cua ca nhan, to chtec. Cong  chuec, vicn
S6 hoa hd so TTHC: T;IEC’ Viélctlaliai Vllgg Vin ban cta Ban Dan toc giri Uy ban
Bwoec 1 + Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh y ‘ . | 0,5 ngay lam viéc nhan dan cap huyén (kém theo toan

phan hd so.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.

+ Ky s0 tai liéu dé chuyén van ban cho

phan Tiép nhan va
Tra ket qua cua
UBND cap huyén

bé ho so ciia TTHC)




Phong Dan toc/Van phong HDND-UBND
cap huyén xu 1y, giai quyét

Lanh dao Phong Dan tdc/Van phong

Lanh dao Phong
Dan tdc cap huyén/

- Véan ban cua Ban Dan toc gui Uy
ban nhan dan cap huyén (kém theo

Budc 2 HDND—}JBND cépAhuy.éAn tiézp rrlhém ho so | Vin ph(‘)r}g 01 ngay lam viéc todn bg hé so cia TTHC)
va chuyén cho chuyén vién xur 1y HDND-UBND cap
huyén
Kiém tra, tong hop, du thao ho so Quyét | LAnh dao, Cdng
dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép chitc Phong Déan
Buoc 3 huyén cong nhan, phé duyét danh sach | toc cép huyén/ Van | 07 ngay lam viéc Ho so trinh
ngudi ¢ uy tin trong dong bao dan toc | phong HDND-
thiéu so trén dia ban huyén UBND cap huyén
Quyét dinh coéng nhén, phé duyét
danh sach ngudi c6 uy tin trén dia ban
huyén (danh sach theo M?lu s6 08 ban
. hanh kém theo Quyét dinh s0
Buéc4 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC nghuugﬁ UBND |} 5 oay 1am viee | 28/2023/QD-TTg): Biéu téng hop
b tye danh sach phé duyét, cong nhan nguoi
co uy tin ctia cac xa (theo Mau 04 ban
hanh kém theo Quyét dinh sd
12/2018/QD-TTQ)
Corn 5 Chuic’ vien Quyét dinh hodc van ban tra loi (Két
Tra két qua cho o chic, c4 nhan va thu C‘h e .Phan Vien s qua giai quyét TTHC dién tur duoc tra
, 1A o 1s . L lam vi¢c tai BQ | Trong gid hanh
Budc 5 | phi, 1€ phi theo quy dinh (n€u c0) vé tai khodn ctia to chirc, ca nhan nop

phan Tiép nhan va
Tra ket qua cua
UBND cép huyén

chinh

hé so trén c,ong DVC, hé thong thong
tin gidi quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thi tuc dwa ra khéi danh sach va thay thé, bé sung nguéi c6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sé.

Trinh tuw
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

1. Uy ban nhén dan cap xa: 05 ngay lam viéc

Buwéec 1

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir;

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chic.
Truong hop t6 chuc, ¢4 nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop
uy quyen thi dang ky tai khoan ctua nguoi
uy quyén).

S6 hoa ho so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tr cta cac thanh
phan ho so.

+ Phan loai thanh phan h so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén h¢ thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén ho so cho lanh
dao UBND céap xa chi dao, phan cong
cong chirc phu trach cong tdc dan tdc cap
xa giai quyeét

hi¢n
Cong chirc, vién
chuc, nhan vién
lam viéc tai B0

phan T’ié'p nhéan va
Tra két qua cua
UBND cap xa

3,5 ngay lam viéc

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so/ Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét ho so

- Vin ban dé nghi kém theo Bién ban
Ho1 nghi dan cu thon; bién ban hop
lién tich thon theo Mau s 06, Mau s6
02 cua Phu luc II ban hanh kém theo
Quyét dinh 988/QP-UBDT ngay
21/12/2023 cta B truong, Chu nhiém
Uy ban Dan toc (kém theo toan bé héo
so cua TTHC).

- Dy thao vin ban dé nghi cia UBND
x4 kém theo bién ban kiém tra ctia xi
theo MAu s6 07 va Mau s6 03 cua Phu
luc II ban hanh kém theo Quyét dinh
988/Qb-UBDT ngay 21/12/2023 cua
Bo truong, Chu nhiém Uy ban Dan
tdc

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bé hé so cia
TTHC)

- Hb so duoc sd hoa tai budc tiép
nhan.
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- Vin ban dé nghi kém theo bién ban
kiém tra cua xa theo Mau sb 03, Mau
s6 07 cua Phu luc II ban hanh kém
theo Quyét dinh 988/QD-UBDT ngay

Bugc?2 | Xem xét, quyét dinh Lanh dAao UBND 1 ngay lam viéc | 21/12/2023 cua Bo truong, Chu nhiém
cap xa Uy ban Dan toc
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bj hé so ciia
TTHC)
- Vin ban dé nghj kém theo bién ban
. , o kiém tra cua xi theo Mau s6 03, Mau
Co,ng Chu;’c, me s6 07 cua Phu luc II ban hanh kém
. o« . . _. . |chuc, nhan ‘vién theo Quyét dinh 988/QD-UBDT ngay
Buée 3 Chuyén ho so dén BO phan Ti€p nhan va | lam viéc tai BO 0.5 ngay lam viée | 21/12/2023 ciia Bé truong, Chii nhiém

Tra két qua ciia UBND cip huyén

phan Tiép nhan va
Tra két qua cua

Uy ban Dan toc
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

UBND cép xi
P hd so (kém theo toan bé hé so cia
TTHC
2. Uy ban nhén dén cip huyén: 05 ngay lam viéc
- Giay tiép nhan hd so va hen tra két
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu: qua/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chuec. ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
S6 héa hd so TTHC: Cong chuc, vién quyét hor s0/. Phiéu kiém soat quy trinh
chitc, nhan vién giai quyét ho so

Buéce 1

+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh
phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.

+ Ky sb tai litu dé chuyén hd so cho
Phong  Dén toc/Van phong HDND-
UBND cap huyén xu ly, gidi quyét

lam viéc tai B0
phan Tiép nhan va
Tra két qua cua
UBND cép huyén

0,5 ngay lam vi¢c

- Vin ban d¢ nghi kém theo bién ban
kiém tra cua xa theo Mau sd 03, Mau
s6 07 caa Phu luc II ban hanh kém
theo Quyét dinh 988/QP-UBDT ngay
21/12/2023 cua Bo trudng, Chi nhi¢m
Uy ban Dan toc (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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- H6 so duogc sO hoda tai budc ti€p
nhan.

Budce 2

Lanh dao Phong Dan toc/Van phong
HDND-UBND céap huyén tiép nhan ho so
va chuyén cho chuyén vién xur ly

Lanh dao Phong
Déan toc  cap
huyén/ Van phong
HDND-UBND cép
huyén

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bé ho so cua
TTHC)

Bwoc 3

Chuyén vién tham dinh ho so, tong hop,
kiém tra va 1ap ho so dé nghi dua ra khoi
danh sach va thay thé, bd sung ngudi co
uy tin trinh lanh dao UBND huyén xem
xét, xu ly

Chuyén vién dugc
giao XU ly

2,5 ngay lam viéc

- Dy thao vin ban dé nghi cia UBND
huyén gui xin ¥ kién cua Ban Dan toc
tinh kém theo bang tong hop danh
sach dé nghi dua ra khoi danh sach va
thay thé, bd sung nguoi c¢6 uy tin theo
Mau s6 09 ctia Phu luc II ban hanh
kém theo Quyét dinh 988/QD-UBDT
ngay 21/12/2023 cta B trudng, Chu
nhiém Uy ban Dan tdc

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

hd so (kém theo toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 4

Chuyén hd so, van ban dé nghi cia UBND
huyén gtri Ban Dan tdc tinh

Ldnh dao Phong
Dan toc  cap
huyén/ Van phong
HDND-UBND cép
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Vin ban dé nghi cia UBND huyén
gui xin ¥ kién Ban Dén toc tinh kém
theo bang tong hop danh sach d& nghi
dua ra khoi danh sach va thay thé, bd
sung ngudi ¢6 uy tin theo Mau sé 09
cia Phu luc II ban hanh kém theo
Quyét dinh 988/QP-UBDT ngay
21/12/2023 cta B9 trudng, Chu nhiém
Uy ban Déan toc

- Phiéu kiém soat qua trinh gial quyét

hd so (kém theo toan bé hé so cua
TTHC)
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Bwoc 5

Phé duyét vian ban dé nghi cua UBND
huyén giri Ban Dan toc tinh

Lanh dao UBND
huyén

0,5 ngay lam viéc

- Vian ban d¢ nghi ctia UBND huyén
gul Xin y kién Ban Dan toc tinh kém
theo bang tong hop danh sach dé nghi
dua ra khoi danh sach va thay thé, bd
sung ngudi cé uy tin theo Mau sé 09
cua Phu luc II ban hanh kém theo
Quyét dinh 988/QD-UBDT ngay
21/12/2023 cua Bo trudng, Chi nhi¢m
Uy ban Dan toc

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

hd so (kém theo toan bé hé so cua
TTHC)

Buwoc 6

Chuyén ho so dén Ban Dan toc tinh

Cong chuc, vién
chirc, nhan vién
lam viéc tai B0
phan Tiép nhan va
Tra két qua cua

0,5 ngay lam vi¢c

- Vin ban dé& nghi cia UBND huyén
giri xin ¥ kién Ban Dan toc tinh kém
theo bang tong hop danh sach dé nghi
dua ra khoi danh sach va thay thé, bo
sung ngudi co uy tin theo Mau sé 09
cua Phu luc II ban hanh kém theo
Quyét dinh 988/QP-UBDT ngay
21/12/2023 cua Bo trudng, Chu nhiém

UBND cép huyén Uy ban Dan toc
- Phiéu kiém soat qué trinh g1a1 quyét
hd so (kém theo todn bo ho so cia
TTHC)
3. Ban Dan t¢c: 05 ngay lam viéc
Kyzm tra,“xac thuc taI, khf)an;dler,l tu: Colng chuA:c, an _ Vin ban dd nghi cia UBND huyén
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to6 churc. chirc, nhan vién

Buwoc 1

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiérp tra dir liéu dién tr ctia cac thanh
phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoéa.

cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam vi¢c

gui xin ¥ kién Ban Dén tdc tinh kém
theo bang tong hop danh sach dé nghi
dua ra khoi danh sach va thay thé, bd
sung ngudi c6 uy tin theo Mau sé 09
cua Phu luc II ban hanh kém theo
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+ Ky sb tai lieu dé chuyén ho so cho
chuyén chuyén vién theo doi giai quyét ho
SO

Quyét dinh 988/QD-UBDT ngay
21/12/2023 ctua B0 truong, Cha nhiém
Uy ban Dan toc (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Buwoc 2

Téng hop, phdi hop véi cac co quan lién
quan (Ban Dan van Tinh uy, Cong an tinh,
Uy ban MTTQ tinh) kiém tra, ra soat dé
nghi cia UBND huyé¢n

Lanh dao, chuyén
vién Phong Hanh
chinh - Tong hop

01 ngay lam viéc

Dy thdo van ban cuia Ban Dan tdc guri
cac co quan lién quan: Ban Dan van
Tinh uy, Cong an tinh, Uy ban
MTTQVN tinh (kém theo todan bg hé
so cua TTHC)

Bwoc 3

Téng hop ¥ kién tham gia cia cac co quan
lién quan (Ban Dan van Tinh uy, Cong an
tinh, Uy ban MTTQ tinh) hoan thién ho so
trinh Lanh dao Ban Dan tdc xem xét, phé
duyét

Lanh dao, chuyén
vién Phong Hanh
chinh - Tong hop

2,5 ngay lam viéc

Dy thao van ban cf}a Ban Dan tdc guri
Uy ban nhan dan cap huyén (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Buwoc 4

Phé duyét vin ban giri Uy ban nhan dan
cap huyén

Lanh dao Ban Dan
toc

0,5 ngay lam viéc

Vién ban cua Ban Dan toc gui Uy ban
nhan dan cap huyén (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Bwoc 5

Chuyén van ban B phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén

Cong chuc, vién
chirc, nhan vién
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam viéc

Vin ban cua Ban Dan toc giri Uy ban
nhan dan cap huyén (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)

4. Uy ban nhan dén cap huyén: 10 ngay lam viéc

Buwoc 1

Kiém tra, xéc thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to6 churc.
S6 héa hd so TTHC:

+ Kiérp tra dir liéu dién tr ctia cac thanh
phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoéa.

Cong chuc, vién
chic, nhan vién
lam viéc tai B0
phan Tiép nhan va
Tra két qua cua
UBND cép huyén

0,5 ngay lam vi¢c

Van ban cua Ban Dan toc gui Uy ban
nhan dan cap huyén (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
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+ Ky sb tai liéu dé chuyén vin ban cho
Phong Dan toc/Van phong HDND-UBND
cap huyén xu 1y, giai quyét

Lanh dao Phong Dan toc/Van phong

Lanh dao Phong
Déan toc  cap

- Van ban cua Ban Dan toc gui Uy
ban nhan dan cap huyén (kem theo

Buéc2 | HDND-UBND cip huyén tiép nhan ho so | huyén/ Van phong | 01 ngay lamviéc |, . , ., 4 .
h - ¢ - . *~ | toan by h TTHC
va chuyén cho chuyén vién xur 1y HDND-UBND cap oan bo o o cud /
huyén
Kiém tra, tong hop, du thao hd so Quyét Ladnh dao, Codng
dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cap | chiic  Phong Dan ‘
Buéc 3 huyén cong nhan, phé gluyét danh sach | toc cap huyén/ Van | 07 ngay lam viéc | HO so trinh
nguoi ¢d uy tin trong dong bao dan tdc | phong HDND-
thiéu so trén dia ban huyén UBND cép huyén
Quyét dinh dua ra khoi va thay thé, bd
. sung nguodi c¢6 uy tin trén dia ban
Buéc4 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC chluhuugl; UBND T} 5 ngay 1am vige | huyén (danh sich theo theo Mau s6 10
p AUy ban hanh kém theo Quyét dinh Quyét
dinh s0 28/2023/QD-TTQ)
Cong chtc, vién Quyét dinh hodc van ban tra 10i (Két
Tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu chirc, nhan vién qua gidi quyet TTHC dién tir dugc tra
, C 1A et R lam viéc tai B | Trong gio hanh | v€ tai khoan cua to chirc, ca nhan nop
Budc S phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu c0) phan Tiép nhan va chinh ho so trén cong DVC, hé théng théng

Tra két qua cua
UBND cép huyén

tin giai quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc

Tong cong: 02 quy trinh ndi bd (trong dé: 02 quy trinh thiee hién chung cdc cdp “cdp tinh, cap huyén,cdp xa”)
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